Specjalista ds. rozliczania, ksiegowania i realizacji
projektéw unijnych. Kompendium wiedzy i dobrych praktyk. —
SEMPER 3-dniowe szkolenie w Zakopanem (noclegi i wyzywienie w Skyszkolenia
cenie szkolenia).

Termin: Miejsce:
od: 2026-05-26 do: 2026-05-29 Zakopane 2990 zi/netto
od: 2026-05-27 do: 2026-05-29 Szkolenie online 2290 zt/netto
od: 2026-07-14 do: 2026-07-17 Zakopane 2990 zi/netto
od: 2026-07-15 do: 2026-07-17 Szkolenie online 2290 zi/netto
od: 2026-09-22 do: 2026-09-25 Zakopane 2990 zt/netto
od: 2026-09-23 do: 2026-09-25 Szkolenie online 2290 zt/netto
od: 2026-11-03 do: 2026-11-06 Zakopane 3190 zt/netto
od: 2026-11-04 do: 2026-11-06 Szkolenie online 2290 zt/netto
od: 2027-03-02 do: 2027-03-05 Zakopane 3190 zi/netto
od: 2027-03-03 do: 2027-03-05 Szkolenie online 2290 zt/netto
od: 2027-05-11 do: 2027-05-14 Zakopane 3190 zi/netto
od: 2027-05-12 do: 2027-05-14 Szkolenie online 2290 zi/netto

Opis szkolenia:

|:||

FORMULARZ ZGLOSZENIA
DO POBRANIA

Grupa docelowa:

Do udziatu w szkoleniu szczegdlnie zachecamy:

-gtéwnych ksiegowych;

-kierownikdw dziatéw finansowo - ksiegowych;

-cztonkdw zespotéw projektowych;

-osoby odpowiadajgce za realizacje projektéw unijnych;

-0soby z dziatéw ksiegowych, podmiotéw majgcych zamiar aplikowac o wsparcie finansowe z UE;

-0soby zainteresowane omawiang podczas szkolenia problematyka.

Zakres merytoryczny szkolenia przygotowany jest tak aby w programie mogty uczestniczy¢ zaréwno osoby z doswiadczeniem w
zakresie wdrazania projektéw, jak réwniez pracownicy, ktérzy nie mieli jeszcze stycznosSci z procesem realizacji przedsiewziec
dotowanych z Unii Europejskiej.

Cel szkolenia:

Uczestnictwo w szkoleniu umozliwi realizacje nastepujacych celéw:
-Przygotowanie uczestnikéw do prawidtowego rozliczenia projektéw unijnych.
-Zapoznanie uczestnikéw z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci kosztéw.
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-Praktyczna analize wytycznych obowigzujacych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow.
-Przekazanie Uczestnikom wiedzy i praktycznych umiejetnosci niezbednych do prawidtowej realizacji projektéw unijnych.
-Uczestnicy otrzymaja praktyczne wskazéwki pozwalajace na unikniecie najczesciej popetnianych btedéw.

Korzysci dla uczestnikéw:

-ciekawe materiaty szkoleniowe przygotowane przez praktykéw;

-mozliwos¢ skorzystania z indywidualnych konsultacji z ekspertem ds. realizacji i rozliczania projektéw unijnych;

-uzyskanie kompleksowej wiedzy pozwalajacej na prawidtowe rozliczanie projektéw unijnych;

-uczestnicy zdobeda praktyczne umiejetnosci dotyczace nowych zasad kwalifikowania wydatkéw i przygotowania odpowiedniej
dokumentacji;

-podczas szkolenia oméwimy najwazniejsze obowigzki i odpowiedzialnos¢ gtéwnych ksiegowych i pracownikéw dziatéw finansowo
ksiegowych za realizacje i rozliczenie danego projektu.

Metodologia:

Metody pracy podczas szkolenia stacjonarnego:

Jako pierwsza instytucja szkoleniowa w Polsce dbamy o to aby réwniez szkolenia otwarte byty dopasowane do oczekiwan oraz stylu
pracy uczestnikéw! Indywidualizacja szkolenia - dzieki udziatowi w takim szkoleniu uczestnicy osiggaja oczekiwany przez
pracodawce poziom kompetencji i umiejetnosci.

Zajecia s prowadzone metodg warsztatowa opartg na aktywizacji uczestnikdw szkolenia poprzez prace w matych grupach,
dyskusje na forum grupy oraz ¢wiczenia, studia przypadkdéw, scenki rodzajowe, prace indywidualng, symulacje i mini- wyktady z
omoéwieniem przyktadéw z zycia i prezentacjg multimedialng. Przedmiotem zaje¢ sg realne trudnosci uwzgledniajace specyfike
danej branzy oraz potrzeby i mozliwosci oséb bioracych udziat w warsztatach. Uczestnicy ucza sie poprzez doswiadczenie ¢wicza
rézne sytuacje, majg mozliwos¢ konsultacji indywidualnych. Nauka poprzez kreatywnos¢, elastycznosc i osobiste doswiadczenia
jest najskuteczniejszg forma zdobywania nowych umiejetnosci.

W zaleznosci od terminu i lokalizacji, szkolenie jest realizowane przez jednego ze wskazanych treneréw.

Program szkolenia:

Program szkolenia stanowi prawnie chroniong wtasnos¢ intelektualna, a jego przetwarzanie, rozpowszechnianie lub korzystanie z
niego bez wiedzy i zgody autora jest zabronione.

1. Gtéwne zobowigzania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu wspétfinansowanego ze srodkéw UE
§ Obowiazek realizacji Projektu z nalezytg starannoscia zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami prawa i
procedurami w ramach Programu Operacyjnego

§ Obowigzek i formy prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej

§ Obowigzek i terminy archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

§ Zasady opisywania dowodéw ksiegowych

§ Obowigzek ujawniania wszystkich dochodéw powstatych w zwigzku z realizacjg projektu

§ Obowigzek i terminy utrzymania trwatosci projektu

2. Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw

§ Ramy czasowe kwalifikowalnosci

§ Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci.

§ Ocena kwalifikowalnosci projektu

§ Zasada faktycznego poniesienia wydatku

§ Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji
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§ Uproszczone metody rozliczania wydatkéw: stawki jednostkowe i metody ryczattowe
§ Zakaz podwdéjnego finansowania

3. Podstawowe kategorie kosztéw kwalifikowanych

§ Wktad niepieniezny

§ Optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwigzane z realizacja projektu

§ Zakup Srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

§ Amortyzacja Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

§ Leasing

§ Podatek VAT od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty

§ Kwalifikowalnos¢ dziatah informacyjno-promocyjnych

§ Koszty posrednie

- Przygotowanie projektu

- Zarzadzanie projektem

§ Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

- Stosunek pracy

- Stosunek cywilnoprawny

- Osoby samozatrudnione

- Inne formy angazowania personelu projektu

4. Wniosek o ptatnosc

§ Terminy sktadania Wniosku o ptatnos¢

§ Rodzaje i funkcje Wnioskéw o ptatnos¢

§ Uproszczone formy dokonywania rozliczen: stawki jednostkowe i metody ryczattowe
§ Prezentacja wniosku o ptatnos¢ oraz przyktadéw dokumentéw rozliczeniowych

§ Zatgczniki do Wniosku o ptatnosc

§ Wykazywanie postepu rzeczowo-finansowego projektu

§ Omowienie pdl sprawozdawczych we wniosku o ptatnosé¢

§ Obstuga systemu informatycznego stuzgcego sktadaniu Wnioskéw o ptatnosc

§ Typowe btedy w toku procesu rozliczen

5. Warsztaty - Studium przypadku

§ Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw na podstawie przyktadowych dowodéw ksiegowych
§ Weryfikacja poprawnosci dokumentacji rozliczeniowej stuzacej dokumentowaniu wydatkéw
§ Sporzadzanie Wniosku o ptatnos¢ na podstawie zadan rozliczeniowych

§ Ustalanie wysokosci kosztéw kwalifikowanych, wysokosci dofinansowania, kolejnych transz zaliczek i kwot
6. Podsumowanie szkolenia:

§ dyskusja koncowa,

§ konsultacje indywidualne.

Ww przypadku szkolenia w formule on-line modyfikacji moga ulec forma i sposéb realizacji zaplanowanych dla
Panstwa ¢wiczen.

Informacje organizacyjne:

Na kilka dni przed terminem wydarzenia skontaktujemy sie z Pahstwem aby zapyta¢ o Panstwa oczekiwania, dotychczasowe
doswiadczenia i umiejetnosci, co pozwoli nam na czesciowe dopasowanie programu szkolenia do Panstwa potrzeb.

Szczegétowa agenda wydarzenia:

Dzien | :

Przyjazd do hotelu i zakwaterowanie uczestnikéw (doba hotelowa rozpoczyna sie o godz. 16.00).
Kolacja.

Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).

Dzien Il :

Sniadanie.

Udziat w szkoleniu w godzinach 10.00-18.00.

Podczas szkolenia zaplanowane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.
Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).
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Kolacja.

Dzien Il :

Sniadanie.

Udziat w szkoleniu w godzinach 09.00-17.00.

Podczas szkolenia zaplanowane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.
Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).

Kolacja.

Dzien IV :

Sniadanie.

Udziat w szkoleniu w godzinach 09.00-17.00.

Podczas szkolenia zaplanowane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.
Podsumowanie wydarzenia, wreczenie dyploméw Uczestnikom szkolenia, wyjazd z hotelu.

Inwestycja:

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych
stawka podatku VAT = zw.

-cena zawiera:

-uczestnictwo w szkoleniu,

-materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw
praktycznych]

-materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

-dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

-konsultacje poszkoleniowe

-kazdy z Uczestnikdw otrzyma indywidualng karte rabatowa upowazniajacg do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Koszt uczestnictwa w szkoleniu obejmuje réwniez:

- 3 noclegi w Zakopanem w pokoju 2-osobowym (za doptatg 490 zt mozliwos¢ rezerwacji pokoju 1-osobowego)
- petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu

- mozliwos¢ korzystania z atrakcji oferowanych przez hotel (basen, sauna)

- dostep do bezprzewodowego internetu na terenie catego Hotelu.

Dodatkowe informacje dotyczace warunkdéw finansowych:

2290 zt netto - udziat w szkoleniu bez zakwaterowania (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty dydaktyczne, certyfikat,
przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad w kazdym dniu szkolenia);

2690 zt netto - udziat w szkoleniu wraz z zakwaterowaniem w pokoju 2-osobowym (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty
dydaktyczne, certyfikat, petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu);

3180 zt netto - udziat w szkoleniu wraz z zakwaterowaniem w pokoju 1-osobowym (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty
dydaktyczne, certyfikat, petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu).

Aby zgtosi¢ che¢ uczestnictwa w szkoleniu prowadzonym przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER nalezy uzupetnic¢
formularz zgtoszenia online lub wydrukowac karte zgtoszenia, a nastepnie po jej uzupetnieniu odestac faksem (61 6 247 936) lub

mailem (info@szkolenia-semper.pl).

FORMULARZ ZGEOSZENIA
- UZUPEELNI) FORMULARZ ONLINE: _formularz zgtoszenia online

- POBIERZ KARTE ZGLOSZENIA PDF: karta zgtoszenia do pobrania
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OSWIADCZENIE DOT. PODATKU VAT
. POBIERZ OSWIADCZENIE: o$wiadczenie do pobrania

Po otrzymaniu przez nas zgtoszenia skontaktujemy sie z Pahstwem maksymalnie w ciggu 2 dni roboczych w celu potwierdzenia
rezerwacji.

Kontakt:

Zachecamy do kontaktu telefonicznego i mailowego.
Chetnie odpowiemy na wszelkie pytania:

Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER
SZKOLENIA | KONFERENCJE | DORADZTWO

ul. Libelta 1a/2

61-706 Poznan

=9
h

Godziny pracy biura: Pn-Pt 08.00 - 18.00

Departament szkolen otwartych:
tel. 690 059 155
tel. 508 393 926
tel. 577 177 547
tel. 733 544 190
tel. 570 590 060

tel. (61) 3070303
tel. (61) 8102194
tel. (61) 4152036
tel. (61) 4152810
tel. (61) 4152820

fax. (61) 6 247 936
fax. (61) 2 786 300

info@szkolenia-semper.pl
www.szkolenia-semper.pl

Najwazniejsze powody, dla ktérych warto wybra¢ organizowane przez nas szkolenie:

1. Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER jest jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce.

2. Naszym celem jest zapewnienie Panstwu elastycznych rozwigzan doradczych i dostosowanych szkolen w celu osiggniecia
rzeczywistych rezultatéw i efektéw w pracy zawodowe;.

3. Gwarantujemy zajecia prowadzone przez najlepszych w kraju specjalistéw.

4. Liczne referencje i opinie potwierdzajg wysoka jakos$¢ naszych ustug: referencje

POLITYKA RABATOWA

Przy zgtoszeniu 2 -4 uczestnikéw nasza polityka rabatowa przewiduje 10% znizke.
Przy zgtoszeniu 5 lub wiecej uczestnikéw nasza polityka rabatowa przewiduje 15% znizke.
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